Procedura korzystania z dziennika elektronicznego
w Specjalnym O$rodku Szkolno- Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Leborku

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 Nr 133, poz. 883 z pozniejszymi
zZmianami).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej | opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 z
pozniejszymi zmianami).

Statut Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Leborku.

ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

& 1. 1. W Specjalnym Osrodku Szkolno- Wychowawczym dokumentacje¢ szkolng prowadzi
si¢ tez z wykorzystaniem dziennika elektronicznego, za po$rednictwem strony
https://uonet.vulcan.net.pl. Oprogramowanie oraz usthugi z jego obstuga dostarczane sa przez
firm¢ Vulcan.

2. Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochrong¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego, wyznaczeni pracownicy szkotly, ktérzy maja bezposredni dostep
do edycji i przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostgpnionych im danych.

3. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody od rodzicow lub prawnych
opiekundéw na przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z przepiséw prawa.

& 2. 1. W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢: oceny czastkowe, oceny $rodroczne,
roczne, frekwencje, tematy zaje¢ i terminy sprawdziandéw, uwagi dotyczace zachowania
ucznidow na lekcjach 1 w czasie przerw.

2. Pracownicy szkoty zobowiazani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepisdéw obowiazujacych w szkole.

3. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwo$¢
zapoznania si¢ ze sposobem dziatania 1 funkcjonowania dziennika elektronicznego. Dostep do
informacji jest bezplatny.

ROZDZIAL 2. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

& 3. 1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktdre osobiscie odpowiada.

2. Dostep do konta chroniony jest przez hasto. Haslo musi by¢ zmieniane w okre§lonym
czasie, informacj¢ o zmianie uzytkownik otrzymuje w czasie logowania si¢ do swojego konta.
3. Uzytkownik jest zobowiazany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu.

4. Hasto umozliwiajace dostgp do zasobow sieci kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy
réwniez po uplywie ich waznosci.

& 4. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane lub wykradzione przez
osobg nieuprawniona, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
administratora dziennika elektronicznego.

& 5. 1. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW



ZAKRES UPRAWNIEN

RODZIC/PRAWNY OPIEKUN Przegladanie ocen swojego dziecka
Przegladanie nieobecnos$ci swojego dziecka

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji wlasnego konta

SEKRETARIAT Eksport danych potrzebnych do wydruku swiadectw
Edycja danych uczniow

Uzupetnianie kartoteki ucznia

Ewidencja nauczycieli

Weglad w listg kont uzytkownikow

NAUCZYCIEL Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow w zakresie wlasnego przedmiotu
Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

WYCHOWAWCA KLASY Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotéw

Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca
Monitorowanie danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
Wglad w statystyki uczniow swojej klasy

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniéw, ktorych jest wychowawca
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow, ktorych jest wychowawca
Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

PEDAGOG/ PSYCHOLOG Dostgp do wszystkich ocen uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do planu lekcji wszystkich klas

Dostep do wydrukéw

Wglad w dane wszystkich uczniow

DYREKTOR SZKOLY/ WICEDYREKTOR
Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow
Edycja danych wszystkich uczniow

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow



Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie planem lekcji

Dostep do danych znajdujacych sie¢ w module analiz.

ADMINISTRATOR SZKOLY  Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy,
uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje
Wglad w liste kont uzytkownikow
Zarzadzanie zablokowanymi kontami
Zarzadzanie frekwencja w catej szkole
Wglad w statystyki wszystkich uczniow
Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie planem lekcji szkotly
Nadawanie uprawnien dla uzytkownikéw

2. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢ zmienione przez administratora dziennika elektronicznego.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji systemu dostgpnej po
zalogowaniu na kontach dyrektora szkoly oraz administratora dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 3. PRZEKAZYWANIE INFORMACJTI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

& 6. 1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza moduty
Komunikaty i Uwagi.

2. W szkole w dalszym ciagu funkcjonuja dotychczasowe formy kontaktéw z rodzicami
zgodnie ze statutem szkoty. Szkota moze, na zyczenie rodzica (prawnego opiekuna)
udostepni¢ papierowe wydruki, ktore sg przewidziane dla konta rodzica w systemie dziennika
elektronicznego.

3. Modut KOMUNIKATY 1 UWAGI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji z
mozliwoscig informacji zwrotne;.

4. Modut KOMUNIKATY daje mozliwos¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

1) wszystkim uczniom w szkole,

2) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczgszczajacych do szkoty,

3) wszystkim nauczycielom w szkole.

5. Modut UWAGI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja przepisy
odnosnie szkolnej dokumentacji.

6. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, beda automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

1) daty wystania,



2) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage,

3) adresata,

4) temat i tresci uwagi.

7. Odczytanie informacji przez rodzica jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci
komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednia adnotacja systemu przy
wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomo$ci w systemie uwaza si¢ za
réwnowazna skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.

ROZDZIAL 4. ZADANIA ADMINISTRATORA SZKOLY
(ADMINISTRATORA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO)

& 7. 1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
administrator dziennika elektronicznego. W SOSW w Leborku obowiazki te petnia wskazani
przez dyrektora nauczyciele informatyki i fizyki.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie administratora dziennika elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczegblng uwaga i po dokladnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania szkoty. Dlatego zaleca sig, aby funkcje te¢ petnil nauczyciel pracujacy w
danej szkole, ktory sprawnie posluguje si¢ systemem i zostal w tym zakresie odpowiednio
przeszkolony.

& 8. 1. Do obowiazkow administratora dziennika elektronicznego nalezy:

1) zapozna¢ uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu,

2) informacje o nowo utworzonych kontach administrator dziennika elektronicznego ma
obowiazek przekazaé bezposrednio ich wihascicielom lub wychowawcom klas;

3) administrator dziennika elektronicznego logujac si¢ na swoje konto, ma obowiazek
zachowywaé zasady bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane i1 systematycznie aktualizowaé
programy zabezpieczajace komputer);

4) systematyczne umieszczanie waznych OGLOSZEN, majacych kluczowe znaczenie dla
dziatania systemu,

5) promowanie wsréd wszystkich uzytkownikéw wykorzystywania mozliwosci danego
systemu, stosowania modutéw mogacych usprawni¢ przeplyw informacji w szkole.

2. Kazdy zauwazony i zgtoszony administratorowi dziennika elektronicznego,

przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajacej, w celu podjgcia
dalszych dzialan (zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodow).

3. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowiazany do nieudost¢pniania nikomu,
poza szkolnym administratorem sieci informatycznej, Zzadnych danych konfiguracyjnych
szkolnej sieci informatycznej, mogacych przyczyni¢ si¢ na obnizenie poziomu
bezpieczenstwa.

4. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wptyw na bezposrednie
funkcjonowanie zaje¢ 1 szkoly, szkolny administrator dziennika elektronicznego moze
dokona¢ wytacznie w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Szkolny administrator dziennika elektronicznego moze poprosi¢ dyrektora szkotly
o zwolanie specjalnej rady pedagogicznej w celu przeglosowania nowych ustawien
w dzienniku elektronicznym lub przeprowadzenia dodatkowego szkolenia z obstugi systemu.

ROZDZIAL 5. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ
DYREKTORA SZKOLY

& 9. 1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupelniania dziennika elektronicznego odpowiada
wicedyrektor szkoty.



2. Do 15 wrzes$nia dyrektor szkoly sprawdza wypelnienie przez wychowawcow klas
wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidlowego funkcjonowania dziennika
elektronicznego.

3. Wicedyrektor szkoty jest zobowiazany:

1) co najmniej raz w semestrze sprawdza¢ statystyki logowan;

2) kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.

4. O terminie sprawdzenia dziennika elektronicznego dyrektor szkoly powiadamia wszystkich
nauczycieli szkoty za pomoca informacji na tablicy ogtoszen na dwa dni przed kontrola.
Wylozenie/powieszenie informacji jest rownoznaczne z przyjgciem jej do wiadomoscei i
stosowania.

5. Dyrektor szkoty dokonuje kontroli dziennika po dwdch dniach od zawiadomienia w sposob
wymieniony w ust. 4, a zalegto$ci wywiesza na tablicy ogtoszen.

6. Jesli w okre§lonym czasie nauczyciel nie uzupelni dokumentacji, dyrektor szkoty moze
pociagna¢ nauczyciela do odpowiedzialnosci za niewykonywanie obowiazkow zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa.

7. Dyrektor szkoly w szczegdlnych przypadkach wyznacza druga osobg — wicedyrektora
szkoty, ktéry moze petni¢ rolg administratora dziennika elektronicznego.

& 10. Do obowiazkéw dyrektora szkoly nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:

1) nauczycieli szkoty,

2) nowych pracownikéw pedagogicznych i pracownika sekretariatu szkoty.

ROZDZIAL 6. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ
WYCHOWAWCE KLASY

& 11. 1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty
wychowawca klasy.

2. Wychowawca klasy odpowiada za aktualno$¢ danych osobowych ucznia.

Pracownik sekretariatu szkoty wprowadza wszystkie dane osobowe potrzebne do wydruku
Swiadectw, telefony kontaktowe rodzicow (prawnych opiekundw), informacje o opiniach i
orzeczeniach.

3. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowiazek zglosi¢
ten fakt w sekretariacie szkoty.

4. Do 15 wrze$nia w dzienniku elektronicznym, wychowawca klasy sprawdza dane uczniéw
swojej klasy 1 zglasza ewentualne zmiany w sekretariacie szkoty.

5.Wychowawca klasy, podejmuje dzialania majace na celu systematyczne uzupehnianie
istniejacych brakow w zakresie wpisywana tematow zaje¢ 1 zaznaczania frekwencji uczniow
przez nauczycieli prowadzacych zajgcia w zespole klasowym badz ich zastgpujacych.

6. W dniu poprzedzajacym posiedzenie rady klasyfikacyjnej wychowawca klasy dokonuje
wydrukow odpowiednich statystyk, podpisuje je i przekazuje wicedyrektorowi.

& 12. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtlug zasad okreslonych w WSO
(Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania).

& 13. Przed data zakonczenia potrocza i1 konca roku szkolnego kazdy wychowaweca klasy jest
zobowiazany do dokladnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym,
ze szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku swiadectw.

& 14. Wychowawca klasy przeglada frekwencjg za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich
zmian np. usprawiedliwien, likwidacji podwdjnych nieobecnosci itp.

Jesli w wyniku blednego zaznaczenia przez dwoch nauczycieli nieobecnosci ucznia na tej
samej godzinie lekcyjnej, wychowawca klasy jest zobowiazany do poprawienia tego zapisu.
Czgstotliwos$¢ tych czynno$ci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz raz na
tydzien.



& 15. 1. Na potrzeby zebran i spotkan z rodzicami wychowawcy moga drukowac z systemu
dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

2. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy przekazuje podstawowe
informacje o zasadach korzystania z dziennika elektronicznego i wskazuje, gdzie i jak mozna
uzyska¢ pomoc w jego obsludze. Zapoznanie si¢ z zasadami korzystania z dziennika
elektronicznego w szkole, rodzic potwierdza podpisem.

& 16. 1. Wychowawca klasy nie moze dokonywaé usprawiedliwien z wyprzedzeniem,
wpisujac je na zajgceia, ktore si¢ jeszcze nie odbyty.

2. Wychowawca klasy moze usprawiedliwi¢ pojedyncze godziny w ciagu calego dnia zajec,
tylko wtedy gdy zostaly one wczesniej zgloszone, lub wynikty z przyczyn niezaleznych od
ucznia.

3. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel ani wychowawca
klasy nie maja obowiazku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole
systemem dziennika elektronicznego. Nie dotyczy to przewidywanych ocen niedostatecznych,
zarowno $rodrocznych, jak i rocznych. W przypadku nie stawienia si¢ rodzica na zebranie
wychowawca wysyla powiadomienie o przewidywanych ocenach niedostatecznych i
nagannych w formie pisemnej.

4. Nauczyciele maja obowiazek zaznacza¢ obecnos$ci, nieobecnosci i inne ustalone w szkole,
kategorie frekwencji na zajgciach. Jednolity sposob zapisu w calej szkole da mozliwos¢
wyswietlania biezacej procentowej frekwencji 1 wielu waznych statystyk przydatnych w pracy
dydaktyczno - wychowawczej szkoty.

ROZDZIAL 7. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ
NAUCZYCIELA

& 17. 1. Kazdy nauczyciel zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania
systematycznie umieszcza w dzienniku elektronicznym:

1) oceny czastkowe;

2) przewidywane oceny srodroczne 1 roczne;

3) oceny $rodroczne i roczne.

2. Kazdy nauczyciel ma obowiazek systematycznie uzupethia¢ oceny, frekwencjg, tematy
lekcji. Jesli dyrektor szkoty poinformuje nauczyciela o zalegloSciach w prowadzeniu
dokumentacji, to nauczyciel ma obowiazek uzupetni¢ braki niezwlocznie w ciagu 3 dni od
daty kontroli. Po tym terminie dyrektor szkoty moze pociagna¢ nauczyciela do
odpowiedzialno$ci za niewykonywanie obowigzkow.

3. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaj¢¢ osobiscie sprawdza i
wpisuje bezposrednio do dziennika elektronicznego, obecnosci ucznidéw na zajeciach oraz
temat lekcji. W trakcie trwania zaj¢¢ lub po zajgciach uzupelnia inne elementy, jak oceny,
uwagi.

4. W dwa dni robocze przed posiedzeniem klasyfikacyjnej §rodrocznej lub rocznej rady
pedagogicznej wszyscy nauczyciele sa zobowiazani do wystawienia i dokonania wpisu ocen
srddrocznych lub rocznych w dzienniku elektronicznym. W dniu rady pedagogicznej nie
wolno zmienia¢ proponowanych ocen srodrocznych lub rocznych.

& 18. 1. W przypadku zastgpstwa za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel zastgpujacy
bezzwlocznie wprowadza na prowadzonym zastgpstwie w systemie dziennika
elektronicznego lekcje jako swoja w module ZASTEPSTWA.

2. Nauczyciel korzystajac z komputera, ma obowiazek prowadzi¢ lekcje¢ z wykorzystaniem
elementéw modutu lekcyjnego.



3. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela nauczyciel zast¢pujacy ma
obowiazek dokonywa¢ zaznaczen wedlug zasad okreslonych w systemie dziennika
elektronicznego: w module lekcyjnym musi wybra¢ opcj¢ zastgpstwo, a nastgpnie zaznaczy¢
z listy odpowiedni oddziat i zajecia edukacyjne odpowiednio przydzielone nauczyciclowi, za
ktérego prowadzi zajecia.

4. Jezeli nauczyciel prowadzi swoje zajgcia na godzinie za nieobecnego nauczyciela, w
systemie dziennika elektronicznego wpisuje zajecia wedlug swojego rozktadu nauczania.

5. W przypadku, kiedy zajecia odbeda si¢ na innej godzinie lub w innym dniu, niz wynika to
z planu zajeé, nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odby¢ si¢ planowo zajecia, wpisuje
odpowiednia informacje¢ o tym, ze lekcja odbyla si¢ w innym terminie, podajac dat¢ i numer
lekcji. Przeprowadzone zajecia wpisuje tak, jak si¢ odbyty.

& 19. W terminie do 30 wrzes$nia kazdy nauczyciel ma przesta¢ skonwertowane rozktady
materialu do szkolnego administratora dziennika elektronicznego aby on méglt wprowadzic¢ je
do dziennika elektronicznego
& 20. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez administratora dziennika
elektronicznego dla kazdego nauczyciela sa obowiazkowe.

& 21. Kazdy nauczyciel stosujacy na swoim przedmiocie $rednia wazona ma obowiazek
ustalania wagi ocen. Wagi ocen ustalone sa wedlug zasad okreslonych w Systemie Oceniania
w szkole- $rednia wazona.

& 22. 1. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usunigta lub zmieniona
bez podania przyczyn takiego postepowania. W przypadku btednie wprowadzonej oceny lub
nieobecnosci, nalezy jak najszybciej dokona¢ korekty. W przypadku poprawienia oceny przez
ucznia nadaje si¢ status ocena poprawiona przez ucznia. Kazda ocena jest liczona do $rednie;j
wazonej zgodnie z PSO.

2. Ocenie z poprawy ,,zaliczenia” nadaje si¢ te same wtasciwosci jak ocenie z ,zaliczenia”

(kolor, nazwg ), ale inng wagg. Dopisuje jedynie w nazwie stowo POPRAWA.

3. O nieobecnos$ci ucznia na zaliczeniu informuje wpis X — nie oceniano. Po uzupehieniu
przez ucznia danej zaleglo$ci oceng t¢ nalezy zmieni¢ na wlasciwa z danego ,,zaliczenia”.

4. Jezeli uczen w wyznaczonym terminie nie dokona zaliczenia, nauczyciel moze zapis x
zamieni¢ na ocen¢ niedostateczna.

5. Nieobecnos$¢ ,,-” wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze by¢
Zmieniona na:

1) nieobecno$¢ usprawiedliwiona — U,

2) nieobecno$¢ usprawiedliwiong przez szkotg — ns,

3) spoOznienie — Sp,

4) spdznienie usprawiedliwione — Su,

5) zwolnienie — z,

6) lub inna na ustalona w szkole kategorie frekwencji.

& 26. 1. Kazda ocena czastkowa, ktora uczen otrzymuje ma ustalong wagg.

2. Wagi ocen dla zadan w procesie dydaktycznym dla uczniow uposledzonych umystowo w
stopniu lekkim:

1) sprawdzian pisemny- waga 5;

2) kartkéwka- waga 4,

3) odpowiedz ustna- waga 3;
4) praca domowa- waga 2;

5) aktywnos$¢ na lekcji- waga 3;

6) przygotowanie do zaj¢é- waga 2;

7) zeszyt przedmiotowy- waga 1;

8) wypracowanie domowe- waga 3;

9) praca z tekstem- waga 2;



10) recytacja z pamigci- waga 3;
11) testy sprawdzajace- waga 5;
12) prace techniczne i rysunkowe- waga 4;
13) udziat w konkursach migdzyszkolnych oraz zawodach sportowych powiatowych i
rejonowych- waga 6.
3. Podstawa obliczenia $redniej wazonej sa wszystkie otrzymane oceny (W przypadku prac
poprawianych — obie oceny).
4. Przyjmuje sig, ze w przypadku poprawiania oceny, ocena poprawiona ma taka sama wage
jak ocena poprawiana.
& 27. Ocena $rodroczna i roczna
niedostateczny 1,00 — 1,24
dopuszczajacy 1,25-2,0
- dostateczny 2,1 -2, 45
dostateczny 2,5 - 3,0
dostateczny + 3,1 -3, 45
- dobry 3,5-3,95
dobry 4,0 -4, 45
dobry +/ - bardzo dobry 4,5 -4, 95
bardzo dobry 5,0 -5, 45
celujacy 5, 45-6,0
& 28. 1. Wagi ocen czastkowych dla zadan w procesie edukacyjno — terapeutycznym dla
ucznidw uposledzonych umystowo w stopniu umiarkowanym badz znacznym (ZET) i dla
ucznidw uposledzonych umystowo w stopniu lekkim ze sprz¢zeniami (SPdP):
1) samoobstluga- waga 5;
2) uspotecznienie- waga 5;
3) wiedza o $srodowisku spoteczno — przyrodniczym- waga 5;
4) rozpoznawanie liter, czytanie- waga 5;
5) sprawno$¢ grafomotoryczna, pisanie- waga 5;
6) ksztaltowanie mowy, komunikacja pozawerbalna, méwienie- waga 5;
7) umiejgtnosci matematyczne- waga 5;
8) umiejetnosci techniczne- waga 5;
9) umiejgtnosci plastyczne- waga 5;
10) umiejgtnosci muzyczne- waga 5;
11) sprawno$¢ motoryczna- waga 3;
12) przygotowanie do zajec- waga 2,
13) udzial i osiagnigcia w konkursach- waga 5;
14) aktywno$¢, praca na lekcji, praca w grupach- waga 4;
15) zadanie domowe- waga 2;
16) umiejgtnosci z zakresu przysposobienia do pracy- waga 5
2. Kazdy uczen oceniany jest tylko w zakresie tych umiejgtnosci, ktoére mieszcza si¢ w sferze
jego najblizszego rozwoju i umieszczone sa w IPET. Brak mozliwos$ci wykonania zadania
wynikajacy z dysfunkcji psychofizycznej ucznia nie podlega ocenianiu negatywnemu.
& 29. Kazdy nauczyciel ma obowiazek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim
koncie WIADOMOSCI oraz w miare systematyczne udzielaé na nie odpowiedzi.
& 30. Nauczyciel ma obowiazek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej i
sprawdzianie w zakladce KOMUNIKATY zgodnie 2z zasadami zawartymi w
Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania. Informacja o sprawdzianie lub pracy klasowe;j
zawiera:
1) date sprawdzianu lub pracy klasowej,
2) zakres obowiazujacego materiatu,



3) przedmiot.

& 31. 1. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwia¢
korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika
elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku
przepiséw odnosnie prowadzenia dokumentacji szkolne;j.

2. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego (w tym réwniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata do
niego dostepu.

& 32. Jesli nastapi zablokowanie konta nauczyciela, ma on obowiazek:

1) skontaktowac si¢ osobiscie z administratorem i wyjasni¢ powod blokady;

2) wykona¢ operacje zwiazane z wygenerowaniem nowego hasta zgodnie z poleceniem
administratora.

Dotyczy uczniow szkoly przysposabiajacej do pracy

3. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomic¢ o tym fakcie administratora dziennika elektronicznego.

4. Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowiazany jest do sprawdzenia czy sprzet nie
zostat w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu
rzeczy niezwlocznie powiadomié o tym administratora dziennika elektronicznego.

& 32. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowiazek wylogowania si¢ z
systemu.

ROZDZIAL 8. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ
PRACOWNIKOW SEKRETARIATU

& 33. 1. Za obstugg konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty
osoba, ktora na state pracuje w sekretariacie szkoty.

2. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie dyrektora szkoty, administrator
dziennika elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujacej w sekretariacie konto z
uprawnieniami nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycji danych dotyczacych
ocen 1 frekwencji w Zadnej klasie szkoty.

3. Osoby pracujace w sekretariacie szkoly sa zobowigzane do przestrzegania przepisOw
zapewniajacych ochrong danych osobowych 1 dobr osobistych ucznidw, w szczegodlnosci do
nie podawania haset do systemu droga niezapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby (np.
droga telefoniczna).

4. W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy ucznidow, pracownik
sekretariatu szkoty przed dokonaniem tej operacji ma obowiazek zarchiwizowaé oraz
dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia 1 przekaza¢ wydruk do szkolnego archiwum w
arkuszu ocen danego ucznia.

5. Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowiazani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odno$nie nieprawidlowego dziatania i1 funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgloszonej przez nauczyciela, administratorowi
dziennika elektronicznego lub administratorowi sieci informatycznej.

ROZDZIAL. 9. KORZYSTANIE Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ
RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW)

& 34. 1. Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych dziecka oraz dajacych



mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong¢ dobr
osobistych innych uczniow.

2. Na poczatku roku szkolnego rodzic (prawny opiekun) otrzymuje podstawowe informacje
0 zasadach korzystania z dziennika elektronicznego. Zapoznanie si¢ z w/w zasadami
poswiadcza swoim podpisem.

3. Rodzic (prawny opiekun) osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku
elektronicznym. Zobligowany jest o nieudostgpnianie loginu 1 hasta osobom
Nieupowaznionym, w tym swojemu dziecku.

ROZDZIAL 10. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
& 35. Postgpowanie dyrektora szkoly w czasie awarii:
1) dyrektor szkoty ma obowiazek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odnosnie zaistnienia
awarii sa przestrzegane przez administratora dziennika elektronicznego, administratora sieci
informatycznej i nauczycieli;
2) dopilnowac¢ jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu;
3) zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania
systemu.
& 36. Postgpowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:
1) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, administrator dziennika
elektronicznego powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz nauczycieli;
2) jesli usterka moze potrwac dtuzej niz jeden dzien administrator dziennika elektronicznego
powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednia informacje;
3) jesli z powodoéw technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma mozliwosci
dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.
& 37. Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:
1) wszystkie awarie sprzg¢tu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,
maja by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych oséb:

a) administratorowi sieci informatycznej,

b) administratorowi dziennika elektronicznego.
2) zalecana forma zglaszania awarii jest zglaszanie osobiste, telefoniczne lub za pomoca
poczty e-mail lub poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktory jest
zobowiazany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika
szkoty.
3) w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej proby usunigcia
awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii os6b do tego niewyznaczonych.

ROZDZIAL 11. POSTANOWIENIA KONCOWE

& 38. 1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, musza by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez, zgodnie z § 20a rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.(Dz. U. 2002r. Nr 23, poz. 225 p6zn.zm.)

2. Nie wolno przekazywaé zadnych informacji odno$nie np.: hasel, ocen, frekwencji itp.,
rodzicom 1 uczniom, droga telefoniczna, ktoéra nie pozwala na jednoznaczna identyfikacje
drugiej osoby.

3. Mozliwos¢ edycji danych ucznia maja: administrator dziennika elektronicznego, dyrektor
szkoty, wychowawca klasy oraz upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik sekretariatu.
4. Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sa poufne.
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5. Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepisow i aktéw prawnych obowiazujacych w szkole.

6. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

& 39. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowiazuja
si¢ do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajac to wtasnor¢cznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

8. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki z danymi powinny
by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

& 40. 1. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniaé
nastgpujace wymogi:

1) musza posiada¢ legalne oprogramowanie oraz speinia¢ minimalne wymagania okreslone
przez producenta dziennika elektronicznego,

2) musza by¢ zabezpieczone przez odpowiednie filtry, chroniace przed skokami napigcia,

3) musza by¢ zabezpieczone odpowiednimi i aktualnymi programami antywirusowymi.

2. Oprogramowanie, numery seryjne komputerow, informacje kontaktowe do serwisantow
musza by¢ odpowiednio zabezpieczone.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzj¢ podejmuje
dyrektor szkoly.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego sq dostepne w bibliotece szkolnej oraz na
stronie internetowej szkoty.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Leborku wchodzq w Zycie Zarzqdzeniem Dyrektora
AV eeeeeeeozdnia oo,
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